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Sm ěrnic e k oc hraně osob níc h úd ajů
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1. P ředm ět úpravy
lL Usta noven í této sm ěr nice up ra vuje pravidla k oc hra ně osob ních úda jů .

1 .2 . Ta to sm ěrni ce je v sou la du se

• zák onem č. 2 6 2/2 0 0 6Sb., zákoník p ráce, v p la tném znění ,

• záko nem č. 89/2 0 1 2Sb ., obča ns ký zákon ík , v p la tném znění ,

• zák onem Č. 435/200 4 Sb ., o za městn anos ti , v p la tném znění ,

• zák onem Č. 56 1/2 0 04 Sb ., o p ředš kolním , zákla dním , středním , vyšším odb orném a
jiném vzdě lá vání (školský zákon), v pla tném znění ,

• záko nem Č. 1 33/20 0 0Sb ., o evidenci obyv a tel ,

• zákon em Č ... ./2 0 1 9 Sb., o zpra cování osob ních úda jů

• na říz ení m Evrop sk ého pa rlamentu a Rady (EU) 2 0 1 6/6 7 9 z 2 7. dub na 2 016 o
oc hra ně fyzic kýc h os ob v so uvislo sti se zp ra cováním osob ních úda jů a o volném
p ohyb u těchto úda jů a o zruše ní směr ni ce 95/46/ES (ob ecné na řízení o oc hra ně
os ob ních úda jů), dále jen "O b ecné na řízen í".

2. V ym eze ní úč elu sm ěrnice
2.1. Ta to směr nice je apli kací ochra n y fyzických oso b a jejich soukrom í v souvislosti se

zp ra cová ním jej ich osobníc h údajů a o volném p ohyb utěchto úda jů v na ši orga niza ci ,
ta k , a b ybylo dos aženo p oža dova né ochr a ny úda jů u fyzick ých osob (za m ěstna nců ,
žáků , os o ucháze jícíc h se o za m ěstn ání , so uča sn ých i b udoucích ob chodní p a rtnerů a
da lšíc h osob ), jeji chž osob ní úda je získává naše orga niza ce p ři své činnosti .

2.2.Touto směrnicí js ou pov inni řídit se všic hn i zaměstna nci orga niza ce .

3. Z ákladní pojmy
3.1.0sob ní údaj je ka ždá info rm a ceo iden tifikova né neb oidentifikova telné fyzické oso bě

(sub j ek tu údajů). ld enti fikova telnou fyzicko u os ob ou je fyz ická osob a , kterou lze p řím o
či nep řím o identi fik ov a t, zejm éna odka zem na ur či tý identifikátor (jm éno , číslo , síťov ý
ident ifi kátor) nebo na je den či více zvláštníc h p rvků fyzické , fyziologické , genet ické ,
p sych ic ké, ekon omické, kulturní neb o sp o leče nské identity této fyzické osob y .

3.2.Sub jek t úd a jů je fyz ická osob a , jíž se osobní údaje týka jí . O sob ní úda je m ohou b ýt p ouze
ve vz ta hu k žijící fyzické oso bě. Ob ecné na řízen í vy lučuje svoji p ů sob nost na úda je o
zesn ulýc h osobác h.



3.3 .Z p racování osobníc h úda jů je ja káko li op er a ce nebo soub or opera cí s osob ním i úda ji
neb o soubory osob ních úda jů , kt erý je p rovádě n pom ocí či bez p om oci
a uto matizo vaných postup ů , ja ko je shrom áž děn í, za zna m enání , usp ořádání ,
stru ktu rov án í, ulož ení, p řiz působ en í ne bo p ozm ěnění , vy hl edání , nahlédnutí , p oužití ,
zp říst upně ní pře nosem , ší ření ne bo ja kékoli jiné zpřístup něn í, seř azení či zkom b inování ,
om ezení, výmaz neb o zn ičení. Zp ra cová ní osob níc h údajů je nu tné p ova žova t za
sofis tikovanější činnost , kterou sp ráv ce s osobním i úda ji p rovádí za určitým účelem a z
urči té ho pohl edu ta k či ní systemati cky.

3.4 .Sp rávce je sub jekt kt erý urč uje účely a prostře dky zp ra cová ní osob ních úda jů a za
zp ra cován í primá ě od p ovídá. Správc e oso b ní údaje zp ra covává pro účely vyp lýva jící
zjeho činnos ti , ale m ůže je zp racováva t i p ro vlast ní určené účely.

3 .5.Z p racova tel je sub jekt, te rý zp racováv á osob ní úda je pro sp ráv ce. O d sp rávce se
zp racovate l li ší tím , že v rámci činn osti pro sp rávce m ů žeprov ád ět jen ta kové
zpracovate ls ké opera ce, kt erým i je j sp rávce pově ří neb o vy plýva jí z činnosti , p ro kterou
byl zpra covate l správc em pověř en. Zpra cov a tel em je p ouze ve vzta hu k osob ním
úda jům posky tnu tým sp rávcem , nik oli oso bních úda jů, kte ré zp ra cov ává p ro účely ,
kt eré se jej p řím o dotý ka jí.

3.6.P ověřenec pro oc hranu osobníc h údajů. Jeho hla vním úko lem je m onitorování soula du
zp ra cován í osobních úda jů s p ovinn ostmi vy p lýva jícím i z Ob ecného na řízení , p rovádění
inte rníc h auditů, šk ol ení p ra cov níků a celk ové řízení a ge ndy interní ochra ny da t a
p ů sobí jako kon taktní os oba p ro dozorový úřad.

3.7 .Souhlas je jedním z p ráv ních důvo dů . na zákl a dě které ho může sp rávce osob ní úda je
zpracovávat. Jde o a kti vn í a dob rovolný p roje v vů le su bjekt u úda jů , ke kterém u nesm í
být nucen . Souhl as se vždy posk yt uje k určitém u úče lu zpra cov ání , kter ý m usí sub jekt
úda jů znát . D ítě nab ývá způsob ilos ti k uděle ní so uhla su se zp ra cová ním osob ních úda jů
v so uvis losti s na bídkou slu žeb in form ační sp olečnosti p řím o jem u dovršením
patn ácté ho rok u vě ku.

3.8. Anonymizacť' je proces, p ři které m se nevra tn ě odstraní vše chny os ob ní úda je , b ez
mož nosti zp ětné id enti fikace ko nkrétní fyzické osob y . Anony mizov a ný soub or nejenom
ne ob sahuj e žádné údaje o fyz ický ch osobách či id enti fikátor y, a le ta ké vy lučuje
m ožnost op ětov ného prop ojení s ta kov ými úda ji a konkrétn í oso b ou.

3.9.P seu donymiza ce. Jde o zpracová ní osob ní ch úda jů zp ůsob e m, kter ý neum ožňuje jejich
p ři řazení ke konkré tní mu člověku b ez použi tí dodatečn ých infor mací. Ty m usejí b ýt
uchovány odděle ně s dos ta tečno u techni cko u a orga ni zační ochra nou .

4. Z ásady zpracov ání osob ních úda jů a zák onnost zp racování
4.1 . S osobním i údaji je třeb a zacházet na zák la dě právníh o dů vod u, tr ansp a rentně , se

zře telem ke sta n ov eném u účelu zpra cov ání, a p ouze v nezbytném rozsa hu .

4.2 . O sobní úda je musí b vt sh romažďov án y pro urči té a leg itim ní účely a nesm ějí být
zp racova (in ' neslučit einýrn způsob em s těm ito účely.

4.3 . O sobní úda je mu Sl b ýt p řim ěřen é a releva ntní ve vz ta h u k účelu, p ro který jsou
zp raco 'á ván ',

4.4 . Osobní úc a jc m usí oýt p řesné.



4.5. Osob ní úda je m usí být ulo ženy ve for mě um ožňují cí identi fikaci sub jektu úda jů jen p o
nezbytnou dobu p ro da né účely , p ro které jso u zpra covává ny.

4.6. O sobní úda je m usí být za bezp ečeny p om ocí vho dných te chnick ých neb o orga niza čních
op a tření před neop rávněný m či prot ip ráv ním zp racování m a p řed náhodnou ztrátou ,
zni čení m -iebo poš ko zen ím .

4.7. P odmín ka zák on nosti zp ra cování osob ních údajů se p ova žuj e za sp lněnou , p okud ke
zp racovár í dojd e zejména na zákla dě někte rého z těchto důvodů :

• subjekt úda jů ud ělil so uhla s p ro jede n či více konkré tn íc h účel ů,

• zpracování je nezbytné p ro sp lně ní sm lo uvy , jej íž sm luvní stranou je sub jekt úda jů ,
nebo p ro p roveder n opatření přija tých před uz avře ním sm lo uvy na žádost tohoto
subje ktu údajů,

• zpra cován í je nezbytné p ro sp lně ní právní povinnosti , která se na sp rávce vzta huje ,

• zp ra .o vá ní je nezoym é p ro och ra nu život ně důlež it ých zájm ů sub jektu úda jů neb o
jiné :t\ zícx é osooy,

• zpracován í je nezbyt né pro sp ln ění úko lu p rovádě ného ve veře jném zájm u neb o p ři
výkonu \ eřejn e moci. kterým je p ověřen správce ,

• zpra cován í je nezbytné p ro úče ly op rávn ěných zá jm ů přísluš ného sp rá vce či třetí
stra n.. krom ě pnpadů, kdy před těm ito zájmy mají p ředn ost zájm y neb o zákla dní
práva 1svo b ody sub je kt údajů vyžadujíc í ochranu osob ních úda jů .

4.8 . Sp rávce .• en -us . prov ádě t p osou zení vlivu zp ra cov ání na ochra nu osob ních úda jů p řed
jeho zaha C I lm, pokud r"'l p rávní ředp i s st anoví p ovinn ost ta kov é zp ra cování
oso bnic h úd V ro ést

4.9. P okud sp rávc e p rov ádí zpracování os obní ch údajů p ři p lněn í p rávní p ovi nn os ti neb o
výk onu r1.'S~b nosti r.je povinen sub jektu údajů posky tnou t inform a c e p odle čl. 13 neb o
čl . 14 od, 1 2 a 4 '}t ecnéh o na řízení. mů že ty to inform ace v rozsa hu odp ovída jícím
jím ob v e nro -ádčném u zp racován í osob n ích úda jů p osky tnou t zveřejně ním
zp ůsob em um ožňuj ícím dálk ový p ří stup .

5. Z p racová í zvl ášm fc kate gorií osobníc h úd ajů (c i tlivý c h osob níc h
úd ajů)

5.1. Zakazuje se zpracování oso bních úda jů , kt eré vypov ída j í o ra sové m neb o etnickém
p ů vodu, •.... olit ick ýcb nazorech, náb o ženské m vyz nání neb o filosof ické m p řesvědčení
ne bo čl; 'I \ ( ) I v' ( rg, ',' za ci , gen etick ý úda j, b iom et rick ý úda j zp ra cováva ný za
úče ler - ie íineč né ident ifika ce fyzické oso b y, údaj o zdra vo tn ím st avu, o se x uálním
chování " sex uální orienta ci a úda j týkajíc í se rozsudků v trestní ch věcech a trestný ch
čin ů neoo soi .vi sej íctch b ezp ečnostn íc h op a tření.

5 .2 . Zvlá štní xate gori e osob n ích úda jů lze zp ra covávat v tě cht o pří p adech:

• subjekt úda jů uoělil v y slov ný so uh la s,

• zpra co ání je nezbytné p ro plně ní povin ností v ob la sti pra cov ního p ráv a, p ráva
sociál ního za b ezp čen í a sociá lní ochra ny,

• zpracov ání je nut né pro ochra nu životně dů le ž it ých zájm ů sub jek tu úda jů neb o jiné
fyzické osob y v příp a dě, že sub jekt úda jů není fyzicky ne bo p rávně zp ů sob ilý udělit
souh. a s,



• zp ra cová ní p ro 'ádí v rámci svý ch op rávně ných činnost í na da ce, sdružení či jiný
neziskový su bjek t, kt erý sleduje p olitické , filozo fické , ná boženské neb o odb orové
cíle, za p odm ínky, že se zp ra cov ání vztahuje p ouze na souča s né neb o býva lé členy
nebo na osob y, které s tím to su b jektem udržují p ra videl né styky související s jeho
cíl i, a že tyto os obní úda je ne jso u b ez souhla su sub je kt u údajů zpřístup ňovány m im o
tem o suojekt .

• zp ra c=vá í se týl-á osob ních ú a jů zjev ně zveř ejněnýc h sub jekte m údajů,

• zpra cov ání je nezb ytn é p ro určen í, výkon nebo obha job u p rávní ch nárok ů neb o p ři
jedna ní soud ů,

• zpra cov án í je nez bytné z důvodu vý zna m ného ve ře jného zá jmu,

• zpra cov ání .ie ne zbytné pro účely p revent iv ního neb o p ra covní ho léka řství , p ro
pos ou zen í p ra covních scho pno stí zaměs tna nce, léka řské dia gnos tiky, p oskytování
zdravo tru neb o so ciální péče,

• zpra cováni _,e ne zoym e z cůvouu ve řej ného zájm u v ob la sti veře jného zdraví, ja ko je
ochra na před váž ným i p řeshr a ničními zdravot ní m i hrozb a m ineb o za jištění
bezpecnosti zdra vorr : p éče, léč ivých příp .avků nebo zdravotnický ch p rost ředk ů ,

• zpraco a ní je nez bytné p ro účely a rchi va ce ve veřejném zájm u , p ro účely vědeckého
či histo rick ého \ ~zkum u ne b o pro st atist ic ké účely .

5 .3. Citli vé úca je .. \1: je nutn y vý slovný písem ný souhla s se v na ši orga niz a ci vyža dují
v přípa decn. Xap, . 

• zji štěni l estn í oe zúhon nos ti - u za m ěst na nců u nich ž se vy žaduj e odp ovědnost za
svěře é ccdnot,'.

• podrob né uda je o zdra vo tním sta vu, zdra votní testy , vše na d rám ec běžné vstup ní
zdrav ctnt p rohlídky - u p odnikový ch řid ičů, da lších zodp ovědný ch a extrém ně
nároc nýcn profe sí s riz ikem vznik u šk od .

• pro p rova uění srážek ze mzdy a pou ka zová ní odb orových p řísp ěv ků za městna nc ů a
poi,x . zování o .o-ový ch p řísp ěvk ů za m ěstnanců - orga ni za ce ve de sezna m
zam ě. tr,a n C'l " ',_ r.kr é~ní od borové organiza ci a m á p ro ten to p říp ad p ísem ný
souh ' s 7"'r r~stl1 (lT l es p rová děno u sr ážkou, Úda je jso u anony m izován y, p rotože
v dohodě o srážkách je uvedeno čísl o bankov ního účtu a částka .

6. Evid ence a LP " 'O J zprac ování osob ních údajů
6 .1 . Zpracová- ír o O " bni ch úda jů na zák ladě zák ona nebo na zák la dě so uhla su jsou p ověřeni

zaměstn a nci jednot'ivý ch odb orů .

6.2. P ří stup k .id ajum m ají p ouz e pov ěření za měst na nc i jedno tlivých odbor ů a za m ěstna nci ,
kteř í m a) p ř 1 :10 v p p' su p ra ce sty k s těm ito údaji.

6 .3 . Na zá' ra .... ..:! .. doho ... .. :, 0 mlčenlivosti . js u zam ěst nanci , kte ří m ají op ráv něný p řístup
k údajů r.. P ' inr i 'j hy b at e jedná ní, které b ym ohlo být p ova žován o za neop rávněné
a při kte rém by m ohlo doj ít k neop rávněnérn u zveřejn ění osob níc h úda jů.

6.4. Oso bm '3:l Jc zaměs.na n cu (ucha zečů o zaměstná ní) jso u shro ma žď ován y a zjišťován y
z dů odn cra co ;r(r '3V "'cP .. da ňov ých , b ez ečnost níc h, hyg ienic kýc h p ředp isů , vzta hů
k OSSZ 1zdra otn '1 1 p: jišťov nám , z předp isů o zaměst na nost i.
P ro int err ip otřeb y j sou ata zjišť ována p ro vý běr, zvy šování kva lif ika ce za m ěstna nců ,



p ře řazován í na jiné fun kc e a td. U uc ha zeč ů o zam ěstnání jde o zí skávání úda jů
z důvodu zhodno cení vh od nosti na vo lnou pra covn í p ozic i. Zaměstna nci p oskytují úda je
p ísemně (ob čansk ý průka z, potv rzení o za m ěstn án í od předc hozího za m ěstna va tele ,
dot azní ky. žádosti. životop is y a td .) neb o ús tně (na hla š ování zm ěn). Ústní úda je jsou
p ísemně za zna m enán y.
V eškeré uda je v rist m né pod ob ě jso u uloženy ve sp isech za městn a nců u p ersonálního
útvaru. \< ele kt ron icx é p ooob ě JSou ul oženy u m zdové účetní a u personálního útva ru .
Zálohován í da t je za jištěno na druhý p evn ý disk a na C D, kt erá jsou ukládána v a rchivu.

6 .5 . O sobní úda je fyz ick ých osob v rámci ob chodníc h p a rtnerů jso u shr om a žď ována
z důvod, ,.Ja '. 'írání _ b chodr.ích sm luv , Ú da je jsou zí skáv án y formou odp ovědí na
inz erát) sp rávce . p rostředn ictv ím výb ěrového říz ení, z předk lá da ných na b ídek
odb ěrate' ! a td . Z dok la dů jako jsou živnosten ské listy , obchodní sm louvy , výp isy
z rejstří ku a da lší ev idence.
Naklácáni s úda ji je ob dobné ja ko u osob níc h úda jů za měst nanc ů,
Ex terní na bídky uoručené elek tro nic kou poštou p roch áze jí fi rew a llem a a ntivirem .

6 .6 . P ovinností dotčených za -ně tn a nců a další ch os ob je řídit se touto sm ěrnicí v rám ci
svý ch p ra covn ích 1 )C\ inn ostí. P okud jso u údaje pos ky tnut y na zákla dě sm louvy
ex temím ora co InÍ'( m . ti se musí také ří dit touto sm ěr nicí. Smlouv a up ra vuje účel ,
dobu pla "ln: ,4: sn : (' U\~ ' zodp o vě dné osob y technick é a orga niza ční za b ezp ečení
oc hrany os ob ních uda jů při jejich předávání a zpracov ání.

7. Oc hrana osob níc h ú a jů
7.1 . B yla přii? ~: :l tncl),, ·c1 .(~. orga niz a ční a proce sní o atř ení a zaveden y takové b ezp ečnostní

p rvky. a b -cl orn za jis tili a b yli chop ni dolo žit, že zp racová ní je prováděno v soula du s
O becným na nzenín.

7.2. Zás adní n pf vem su bjektu údajů je p rávo na to , a by byly jeho úda je vym a zány a neb yly
dál e zp ra .ovávárr; . p okud již nejsou p otř eb né p ro účely, pro které byly zp ra covány ,
p ří padně "'o .ud sur- kt úda j odvo la l sv ů j so uhl a s se zpra cov áním a neex istuje žádný
da lší dů vod 0"0 zp ra cova ní, sub jekt úda jů vznes l námitku prot i zp ra cování osob ních
úda jů, které se ho týka jí . neb o p oku d je zpracov ání jeho osob níc h úda jů v rozp oru s
na ří zenír z ,

7 .3. Žádá-h sub je -t ú da ju o provedení vý m azu osobníc h údajů p odle čI. 17 O b ecného
na řízeni 1 ')~J -vůvodc e m .i sí zohl ednit dalš í povi nnosti , které mu vy p lýva jí ze za kona
Jso u-li doxum e nry zora cováv ány v inf orm ačníc h systém ech sp ra vuj ících dokum enty a
da lších evidencích. záda jicí su b jek t úda jů up ozo rní, že vý m a zz inf orm a čního systém u ,
ne bo odst ra něn: z dokum e nt ů v ana lo gové podob ě, ve smysl u usta no vení článku 1 7
O becné! ) m..fz em ie m ožné provést tep rve p o uply nu tí ska r ta ční ch lhů t dokum ent ů a
jeji ch za ř: zeuí do ~J1 0 C SU Vy néru archi válií, a to pouze u těc h dokum ent ů , které
neb udoi, řis rušnýr , a rchiv em vyb rán y ja ko a rchiváli e.

8. P ře dáván' ú a jů do jiný ch st át ů
8 .1 . P okud sp áv ce (. bc : předa t jiné m u správ ci osob ní úda je do zem ě mim o Evrop skou unii,

m usí k t. iu 1 1t nejen práv ~ důvod, ale záro eň mus í b ýt za jištěna jejich
inst ituc icn ální ochra na . tj. ne lze (až na vý jim ky) předávat os ob ní úda je do zem í, kde
ne ní za ji 't~ 'l, des .... .č n,' i) !'2', ní r cl r.m a osob níc h úda jů, resp . sp rávc e nep řija l
ins trumcm y. x tere t.ito ichr anu p ři předáván í za jistí.

9. Kontrola



9.1 .K ont rolu dodr žován í té to sm ěrnice vy konává p ověřenec pro och ra nu os ob ních úda jů .

10. Ú čin nost
1 0.1. Úči nnos ti ta to sm ěrni ce nab ývá dne m 1.5.2 01 9

V C hlu stině dne 1 .5.' 201 9

R a dosla va P rocházková
Odpovědná osob a
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